~ UBND HUYEN MY BUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO DPoc lap - Tw do - Hanh phic

S6:253  /PGD&DPT-TH
VIV t6 chire hdi nghi chuan héa hé thong
email, xin chir ky sé dung cho quan Iy hd
so CM va chuan bi thi diém Hoc ba s

My Buc, ngay /79 thang 4 nam 2024

Kinh gui: Hiéu truong cac trudong Mam non, Tiéu hoc, THCS va trudng
TH&THCS My buc

Thuc hién Ké hoach s6 864/KH-SGDDT ngay 26/3/2024 cta S Giéo duc
va Dao tao Ha Noi; Ké hoach SO ZBZ/KH—PGD&QT ngay 15/4/2024 cua PhC)ng
Giéo duc va Pao tao My Dbuc vé trién khai thi diém Hoc ba so cac truong pho
thdng nganh Giéo duc va Dao tao;

Thyc hién Ké hoach 1882/KH-UBND ngay 19/9/2023 cia UBND huyén My
buc vé trién khai h¢ thong phan mém Quan Iy thu vién dién tir, Phan mém quan
ly ho so so sach, Phan mém quan ly thu va thanh toan khéng dung tién mat tai cac
treong hoc trén dia ban huyén My buc

Dé chuan bi cac dieu kién cho thyc hién thi diem Hoc ba s6, Phong GD&DT
trjéu tap Héi,nghj hudng dan quan tri, ghuﬁn hoa hé thdng qmail cdng vu va xin
cap chir ky so cho can bo, giao vién va to chirc cua Ban Co yeu Chinh phu véi cac
noi dung cu the sau:

1. Thanh phan:

Lanh dao, chuyén vién phu trach Mam non, Tiéu hoc, THCS Phong GD&PT

MGi truong Mam non, Tieu hoc, THCS 03 nguoi: Hiéu truong, can bo quan
tri hé thong email,vé can bo phu t[éch CNTT (hoéc,ngu(‘ri daj dién cho don vi thuc
hién xin chit ky so6 ctia Ban Co yéu Chinh phu). Cap hoc Mam non

2. Pia diém, thoi gian:

- bia diém: Hoi truong Phong GD&DT huyén My Buc

- Thoi gian: 01 ngay (riéng truong TH&THCS My Duc ¢6 the du vao buoi
tap huan caa cap TH hoac THCS)

Cap Mam non: Tir 8h00 ngay 24/4/2024.

Cap Tiéu hoc: Tir 8h00 ngay 25/4/2024.

Céap THCS: Tur 8h00 ngay 26/4/2024.

3. Chuan bi:

- May tinh va céc phu kién can thiét dé thuc hién tap huan. (Day dién kéo
dai, USB 4G hoac phat 4G tir smartphone...)

- Céc danh sach ban mém trén Excel: Can bo da c6 email cong vu ding hién
con tai truong, Can bd c6 email cong vy dung tai truong nhung khong con &



truong (tach ra dién nghi huu va chuyén truong), Céan bo hién ¢ trudng ma c6
emal cong vu duoc chuyén tir truong khac trong huyén ve, Can bo hién dang ¢
trudng nhung chua c6 email cong vu.

Phong GD&DT xin gui kem danh sach tai khoan quan tri hé thﬂéng email cua
nha truong da dugc phén cong dé cac don vi ra soat. Neu co thay doi s€ thyc hién
tai buoi tap huan. Riéng cap hoc Mam non chua c6 can bo quan tri.

Nhén dugc Cong van nay, dé nghi ong (ba) Hi¢u truong cac truong Mam
non, Tiéu hoc, THCS cur can bg, giao vién tham gia day du, dung thanh phan. e
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