UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN MY PUC Poc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 346/KH-UBND M5 Bire, ngay 2/ thang 02ndam 2024
KE HOACH

Ve viéc dinh ky chuyén doi vi tri cong tac va sap xép bo tri
cong chire, vién chirc lam viéc tai cac co quan, don vi thugc
huyén My DPirc nam 2024

Can ct Luat phong, chong tham nhiing nim 2018; Nghi dinh sO
59/2019/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2019 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mdt s6 di€u va bién phép thi hanh Luat phong, chong tham nhiing;

Thyc hién Chuong trinh s6 10-CTr/TU ngay 17 thang 3 nam 2021 cua
Thanh uy Ha Noi vé nang cao hi€u qua cong tac phong, chong tham nhiing; thuc
hanh tiét ki€ém, chong lang phi giai doan 2021-2025;

Can cir Quyét dinh s6 03/2024/QD-UBND ngay 11/01/2024 cua UBND
Thanh ph6 Ha Noi vé viéc bo tri can bo phuong, xa, thi tran; bo tri cong chic
phuong, xa, thi tran tiéu chudn can bo phuong, x4, thi tran; tiéu chuan cong chirc
phuong, x4, thi trin trén dia ban thanh phé Ha Noi; Quyét dinh sd 25/2021/Qb-
UBND ngay 19/11/2021 ctia UBND thanh phd Ha Noi ban hanh Quy dinh vé quan
Iy to chitc bd may, bién ché, can bd, cong chirc, vién chuc, nguoi lao dong trong to
churc hanh chinh, don vi su nghi€p cong 1ap, doanh nghié€p c6 von nha nude thude
thim quyén quan 1y cia Uy ban nhan dan thanh phd Ha Noi;

Thuce hién Ké hoach 987/KH-UBND ngay 04/6/2023 cia UBND huyén My
Puc vé viée chuyén d6i vi tri cong tac theo Nghi dinh 59/2019/ND-CP cua
Chinh phu trén dia ban huyén My Prc.

UBND huyén My Duc xay dung Ké hoach vé viéc dinh ky chuyén doi vi
tri cong tac va sap xép bd tri cong chirc, vién chirc lam viéc tai cac co quan, don
vi thudc huyén My Durc, nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- B tri sap x€p can by, cong chirc ddm bao theo yéu cau vi tri viéc lam,;
sO luong can b, cong chirc duoc giao.

- Tiép tuc thyc hién nghiém Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ngay 01 thang
7 nam 2019 cia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu va bién phap
thi hanh Luat phong, chéng tham nhiing; gop phan chii dong trong phong ngira
tham nhiing.

- Viéc chuyén ddi vi tri cong tac tao méi truong cho cong chire, vién chirc
c6 diéu kién tiép xtic nhiéu cong viéc, linh vyc khac nhau nham phat huy tinh
tich cuc, chu dong, sang tao, dap tng yéu cau cong tac can bd trudc mit va lau
dai. Nang cao chat lugng hoat dong cong vu, Y thirc to chic ky luat, thai do,
trach nhiém trong thyc thi nhiém vy dugc giao, tranh tinh trang chay i, tam ly
chu quan, thod man, tri tr¢ khi cong tac & moét vi tri, mot dia ban.



2. Yéu ciu

- Viéc chuyén ddi vi tri cong tac phai dugc thuc hién thuong xuyén. Qua
trinh trién khai phai bao dam khach quan, cong khai, minh bach va phu hgp véi
co cau ngach, chirc danh nghe nghié¢p, trinh do chuyen mon, nang lyc, sé trudng
cong tac va diéu kién thyc té ciia timg co quan, don vi.

- Thuc hién chuyén dbi vi tri cong tac dbi véi cong chirc, vién chire thuc
hién nhiém vu thudéc danh muc vi tri cong tac theo quy dinh. Khong duoc loi
dung viéc dinh ky chuyén ddi vi tri cong tac vi vu loi hodc dé tru dap can bo,
cong chtrc, vién chuec.

- Cong churc, vién chue duoc chuyén d6i vi tri ccong tac phai nghiém tac
chap hanh cac quyét dinh va phan cong cong tac cta cap cd thim quyén.

II. NOI DUNG

1. P6i twong, thoi han va phwong thirc chuyén déi vi tri cong tac

a) Poi twong

Péi tuong thuc hién chuyén doi vi tri cong tac 1a cong chirc, vién chirc
thyc hién nhiém vy thudc danh myc dinh ky phai chuyén dbi vi tri cong tac theo
Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ctia Chinh phii gom:

- Cong churc dang lam vi€c tai cac phong chuyén mon thuoc UBND huyén;

- Cong chirc dang lam vi¢c tai UBND cac xa, thi tran trén dia ban huyén;

- Vién chirc dang lam viéc tai cac truong hoc, don vi sy nghi¢p cong 1ap
truc thudc huyén.

b) Thoi han chuyén doi

DPoi tuong quy dinh tai Piém a, Khoan 1, Muc II, K& hoach nay da cé thoi
gian thyc hién nhiém vu tir @i 02 nam (24 thang) tré lén.

¢) Phwong thirc thye hién chuyén ddi vi tri cong tac

- Chuyén ddi vi tri cong tac cing chuyén mén, nghiép vu tir bo phan nay
sang bd phan khac trong co quan, t6 chirc, don vi; gifta cac linh vuc, dia ban
dugc phan cong theo doi, phu trach, quan 1y hodc gifta cac co quan, t6 chuc, don
vi theo quy dinh.

- Chuyén d6i vi tri cong tac duoc thuc hién biang Quyét dinh diéu dong
hodc van ban bo tri, phan cong nhiém vu cua nguoi cd chic vy, quyén han theo
quy dinh phan cap quan ly can bg.

- Piéu dong cong chirc cap x3 c6 trinh do dao tao phu hop voi tiéu chuan
chirc danh ddm nhiém tai cac xa, thi tran con khuyét vi tri.

2. Quy trinh thue hién chuyén doi vi tri cong tac

a) Viéc chuyén doi vi tri cong tac ddi cong chirc, vién chirc trong ni
b, co’ quan, don vi

- Thu trudéng co quan, don vi ra soat doi ngii cong chtre, vién chuc tai don

vi minh thudc dién phai chuyén doi; can cr thoi gian ddm nhan nhiém vy, két
qua nhan xét, danh gia phan loai hang nam cua cong chuc, vién chirc; hop Lanh
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dao co quan, don vi va théng nhat chuyén ddi nhiém vu dam bao trinh do
chuyén mon phu hgp véi vi tri viéc lam theo quy dinh.

- Co quan, don vi c6 cong chirc, vién chirc chuyén d6i vi tri cong tac co
trach nhiém tao diéu kién thuan loi cho cong chuc, vién chirc ban giao cong viée
trong thoi han tir 01 dén 05 ngay 1am viéc trude khi bat dau duge chuyén doi vi
tri cong tac.

b) Viéc chuyén doi vi tri cong tac doi véi cong chirc, vién chire giira
cac co quan, don vi

* Budc 1: Cong tac trién khai thwe hién.

- Chu tich UBND céc x4, thi tran, thu trudng cac co quan, don vi thudc
UBND huyén c6 trach nhiém tuyén truyén, quéan triét tGi cong chirc, vién chic
trong don vi minh vé ké hoach cia UBND huyén. Pong thoi 1am tét cong tac tur
tudng dé cong chuc, vién chuc thudc dién chuyén ddi vi tri cong tac nhan thuic
rd muc dich, yéu cdu cong tac chuyén dbi vi tri cong tac va tao diéu kién dé
cong chirc, vién chirc duogc chuyén ddi hoan thanh tot nhiém vu duoc giao.
Chéng tu tudng cuc bd, khép kin, khong mudn tiép nhan hodc gay kho khan cho
cong chtrc, vién chirc tir noi khac chuyén vé.

- Chu tich UBND céc x&, thi tran, thu truédng cac co quan, don vi tién
hanh ra soat, 1ap danh sach cong chtrc, vién chirc thudc doi tuong chuyén doéi vi
tri cong tac bao cao UBND huyén (qua phong No61 vu) tong hop.

* Buéc 2: Thue hién chuyén doi vi tri cong tac

- Phong Noi vu tong hop danh sach cong chie, vién chic dién chuyén doi
tur cac x4, thi tran, cac co quan, don vi; chu tri phoi hop vt cac phong: Tai chinh
— Ké hoach, Gido duc va Dao tao, Tai nguyén va Mo6i truong, cac phong, ban
cua huyén c6 lién quan xay dung phuong an diéu dong doéi vdoi cong chire, vién
churc; bao cao Chu tich UBND huyén xem xét quyét dinh.

- Trong thoi gian chuan bi diéu dong, cong chirc, vién chirc thudc dién
chuyén doi phai chu dong hoan thanh nhiém vu dugc giao va thyc hi¢n ding céc
quy dinh v€ cong tac chuyén mon; khi chuyén déi phai ban giao day du ho so,
tai liéu lién quan dén cong tac dang dam nhi¢m cho cong chuc, vién chirc méi
dugc diéu dong.

3. ThAm quyén ban hanh quyét dinh chuyén ddi vi tri cong tac

- Chu tich UBND huyén quyét dinh chuyén d6i vi tri cong tac d6i véi
cong chtre, vién churc thudc dién phai thuc hién chuyén doi sau:

+ COng chtrc, vién chirc dang cong tac tai cac phong, ban, co quan, don vi
thuéc UBND huyén.

+ Cong chirc dang cong tac tai UBND céc x4, thi tran.

+ Cong chtrc dang cong tac tai UBND xa thi tran tir vi tri viéc lam nay
chuyén sang vi tri viéc 1am khac phu hop vdi chuyén mén nghiép vu.

+ Vién chuc dang cong tac tai cac don vi su nghiép gido duc cong 1ap khoi
THCS, Tiéu hoc va Mam non, Trung tdm GDNN-GDTX thudéc UBND huyén.
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- Thu truong cac phong, ban, co quan, don vi truc thugc UBND huyén
chiu trach nhiém chuyen dbi vi tri cong tac trong ndi bo co quan d6i voi cong
chtrc, vién chirc thudc ddi twong phai chuyén d6i dang cong tac tai don vi minh.

- Chuyén doi gitra cac co quan, don vi, thuc hién theo phan cép quan ly
can bd, cong chuc, vién chuec.

4. Quyén loi, nghia vu ciia cong chirc, vién chirc thudc ddi twong phai
chuyén doi vi tri cong tac

Céng chirc, vién chirc thudc ddi twong phai chuyén doi vi tri cong tac dugc
dam bdo céc di€u kién lam viéc, tién luong va cac ché do lién quan dén tién luong,
dugc nghi ngoi va cac quyén loi khac theo quy dinh ctia Luat; dugc dao tao, boi
dudng nang cao trinh do nghi€p vu theo vi tri vi¢c lam; dong thoi phai chap hanh
nghiém quyét dinh cua cap c¢6 tham quyén khi chuyén doi vi tri cong téc.

5. Truwong hop chwa thwe hién chuyén déi; chuyén doi vi tri cong tac
trong truwomg hop dac biét

a) Truong hop chuwa thuc hién chuyén doi vi tri cong tic thuwe hién
theo quy dinh tai dieu 38 Nghi dinh so0 59/2019/ND-CP ngay 01 thang 7 nam
2019 cia Chinh phi, cu thé nhu sau:

- Cong chirc, vién chirc dang trong thoi gian bi xem xét, xur 1y ky luat.

- Cong chtre, vién chuc dang bi kiém tra, xac minh, thanh tra, diéu tra,
truy to, xét xir.

- Cong chtrc, vién chirc dang diéu tri bénh hiém nghéo dugc co quan vy té
c6 thdm quyén xac nhéan; nguoi dang di hoc tap trung tir 12 thang tré 1€n, nguoi
dang biét phai.

- Cong chuc, vién chuc nir dang trong thoi gian mang thai hoac nudi con
nhé dudi 36 thang tudi; cong chuc, vién chic 1a nam gidi dang nudi con nho
dudi 36 thang tu6i do vg mat hodc trong truong hop khach quan khac.

b) Chuyén d6i vi tri cong tic trong truong hop dic biét

- Péi v6i co quan, t6 chiic, don vi chi ¢6 mot vi tri trong danh muc dinh
ky chuyén doi ma vi tri nay co yeu cau chuyén mon, nghiép vu khac voi cac vi
tri con lai cua co quan, to chtrc, don vi do thi viée chuyen d6i do nguoi dung dau
co quan cap trén truc tiép 1ap ké hoach chuyén d6i chung giita cac co quan, don
vi truc thudc.

- Cong chtrc, vién chirc ¢6 thoi gian cong tac con lai dudi 18 thang cho
dén khi du tuoi nghi huu, khong thuc hién viéc chuyén doi vi tri cong tac.

6. Thoi gian thuwe hién bd tri sip xép va chuyén doi

Thoi gian thyc hién chuyén do6i vi tri cong tac dugc thuc hién dinh ky
hang nam vao thoi diém thich hop.

- Cong chuc, vién chuc dang cong tac tai cac phong, ban, co quan, don vi
thuoc UBND huyén: thuc hién xong trudce thang 10/2024.

- Cong chure cap xa:
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+ UBND cac x4, thi trin phdi hop v6i Phong Noi vu ra soat, sip xép noi
thira dén noi thiéu phu hop véi vi tri viéc 1am: xong trong nim 2024. Pong thoi
v6i viée ra soat cong chirc cip xa du diéu kién tinh gian bién ché theo quy dinh.

+ Chuyén d6i vi tri cong tac d6i voi chitc danh cong chirc Dja chinh — Xay
dung, cong chirc Tai chinh — Ké toan, cong chic Tu phap — Ho tich: thuc hién
xong trong thang 12/2024.

- Vién chuc dang cong tac tai cac don vi sy nghiép gido duc cong lap khdi
THCS, Tiéu hoc va Mam non thugc UBND huyén: thuc hién xong trong thang
6/2024.

III. TO CHUC THUC HIEN
1. Céc co quan, don vi; cac x4, thi trin

- Thu trudng cac co quan, don vi; Chu tich UBND cac x4, thi tran phé bién,
quan triét cac quy dinh vé chuyén doi vi tri cong tac, thoi han dinh ky phai chuyén
d6i va cac quy dinh ctua Ké hoach nay dén toan thé cong chtc, vién chirc cua co
quan, don vi; chi dao viéc ban giao, quan ly ho so tai liéu ding theo quy dinh.

- Cac phong: Gido duc va Pao tao, Tai chinh — K& hoach, Tai nguyén va
Mbi truong; Cac don vi ¢6 lién quan phdi hop v6i phong Noi vu trién khai thuc
hién chit chg, hiéu qua trong viéc diéu dong cong chuc, vién chirc trong dién
chuyén d6i thudc linh vuc quan 1y. Huong dan vé chuyén mén, nghiép vu ddi véi
cong chirc, vién chirc thuc hién chuyén doi vi tri cong tac dé ban giao cong viéc.

2. Phong N¢i vu

- Chu tri tham muu trién khai thuc hién Ké hoach hang nam dam bao
khéach quan, hop 1y, hi¢u qua.

- Huéng dan, tong hop danh sach bao c4o nhitng ngudi thudc do6i tugng
chuyén doi vi tri coOng tac ctia cac co quan, don vi, xa, thi tran.

- Chu tri phéi hop véi cac co quan, don vi ¢o lién quan xdy dung phuong
an di€u dong cong chirc, vién chirc phu hop theo yéu cau nhiém vu.

- Tham muu UBND huyén Quyét dinh diéu dong cong chirc, vién chirc
thudc d6i twong chuyén doi vi tri cong tac.

Trén day 1a Ké hoach diéu dong, chuyén doi vi tri cong tac va sap xép bd
tri cong chuc, vién chie lam viée tai cac co quan, don vi thudc huyén My Buc
nam 2024. Trong qua trinh trién khai thyc hién, néu phat sinh kho khan, vuong
mic cic co quan, don vi bao cao vé UBND huyén (qua phong Ngi vu) dé xem

x6t giai quyét./. Coo

Noi nhan:

- Thuong truc HU;

- Thuong truc HDND huyén; , 3R

- CT, cac PCT UBND huyén; : .

- Ban T4 chuc HU;

- Cac phong, ban, co quan, don vi truong hoc truc thuf

- UBND cdc x4, thi trén;
Luu VT, NV. 7{%

TM. UY BAN NHAN DAN

DPang Vian Trieu
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Ghi chu: Cot 8, ghi ro tung vi tri chuyén doi (vi tri viéc lam, chuyén doi tir bo
phan nay sang bo phdn khac...)

) ) Ha Noi, ngay...thang...nam...
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN (PON VI)
(Ky, ghi ro ho va tén) (Ky tén, dong dau)
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