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HUYEN MY BUC Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
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HUONG DAN

TO CHUC HOI NGHI CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC
NAM HOQC 2024 - 2025

C#n ctt Nghj dinh 04/ND-CP ngay 09/01/2015 cta Chinh phu vé viée thuc
hién dan chu trong hoat dong ctia co quan hanh chinh nha nudc va don vi su
nghiép cong lap, Nghl dinh 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 cta Chinh Phu
quy dinh chi tiét mot sb didu cuia Luit Thyc hlen dan chu & co s0, Thong tu s6
01/TT-BNV ngay 13/01/2016 clia BO Noi vu veé hudng din mot sb ndi dung
ctia Nghi dinh 04/ND-CP, Théng tu 11/2020/TT- BGDDT ngay 19/5/2020 cua
B Gido duc va Dao tao vé hudng dan thyc hién dén chd trong hoat dong cua
co s& giao dyc cong lép.

Cién ctr Quyet dinh sb 4354/QD -UBND ngay 20/8/2028 ctia UBND Thanh
phb Ha Noi vé viéc ban hanh khung ké hoach thoi gian nam hoc 2024-2025 ddi véi
gido duc MAm non, glao duc pho thong va gido duc thuong xuyén trén dia ban TP
Ha Noi. Huéng dan 56 06/HD- UBND—LDLB ngay 15/11/2023 ciia UBND va Lién
doan Lao dong huyén My Buc vé viée to chiic Hoi nghi can bd cong chitc, vien
chire, va Hoi nghi nguoi lao dong ndm 2024.

Lién doan Lao dong huyén - Phong GD&DT hudng dan noi dung céac
budc tién hanh Hoi nghi Can bd, Cong chire, Vién chic (CB,CC ,VC) ndm hoc
2024 - 2025 d6i véi cac trudng Mam non, Tiéu hoc, THCS trén dia ban huyén
nhu sau:

1. MUC PIiCH, YEU-CAU

Hoi nghi CB, CC, VC hang nam nhim phat huy dan chv, tr1 tue théng nhit
y chi cia tap thé can by, gido vién, nhin vién dé thuc hién tbt né nép, ky cuong
trong nha trudong, gop phan thu‘c hién thing loi nhiém vu ndm hoc 2024-2025.

Dudi su chi dao ciia cdp uy, Hiéu trudng nha trudong phéi hop véi BCH
Céng doan cling cp chiu trach nhiém trong vige t8 chire ndi dung, chuong trinh
héi nghi CB,CC,VC. Céc van ban cua hdi nghi can dugc cdng khai, 14y ¢ kién
thao ludn tir t& chuyén mén. Cac tham luén, ¥ kién phét biéu phai mang tinh

xéy dung, tAp trung ban cdc giai phap thuc hién nhiém vu nam hoc.
1. HINH THU'C TO CHU'C HOI NGHI
1. H6i nghi thuong ky: Té chire m3i ndm hoc mdt 14n vao déu ndm hoc.
2. Hoi nghi bét thudng: T4 chitc khi Cong doan, Hiéu trudng hodc it nhét
1/3 CB,CC,VC d& nghi.




3. Can o vio s6 lugng CB,CC,VC va didu kién cu thé, hiéu truong théng
nhét v&i Cong doan nha trudng dé quyét dinh thanh phin tham dy Hoi nghi bao
¢dm toan thé CB,CC,VC hoic hdi nghj dai biéu (BGH, BCH Cdng doan, Ban
thanh tra nhan dan, UBKT Cong doan, dai dién cac t6 chitc doan thé trong don
vi, dai dién cac té chuyén mén, nghiép vu cia don vi ...)

11I. THOT GIAN, CHUONG TRINH HQI NGHI

* Thoi gian to chire Hi nghi: g

H6i nghi CB,CC,VC t6 chitc thoi gian 01 budi (1/2 ngay), tir ngay
10/9/2024 dén ngay 10/10/2024.

* Chwong trinh hoi nghi: |

1. Chio cd; tuyén bb ly do, gi6i thidu dai biéu, gidi thiéu Chit toa, Thu ky héi
nghi. |

2. Ngudi dieng daa don vi trinh bay bao cdo:

- Béo c4o két qua thuc hién Nghi quyét Hdi nghi CBCC,VC nam hoc 2023-
2024; phuong huéng nhiém vu nim hoc 2024-2023;

- Bio c4o ndi dung stra ddi, bo sung cée ndi quy, quy ché ctia nha truong, Quy
ché 1am viée, Quy ché chi tiéu ndi bd, Quy ché thi dua khen thuéng. ..

3. Dai dién Cong doan:

- B4o céo tong két phong trio thi dua nam hoc 2023-2024; du kién phong trao
thi dua, ndi dung giao ude thi dua nim hoc 2024-2025.

- Téng hop ¥ kién, kién nghj ctia CB, CC,VC tai cac hoi nghi t6 chuyén mon
trong nha trudng dé thong qua hdi nghi (néu c6).

4. CB, CC, VC: Thao ludn, tham gia y kién, dé xudt

5. Hi¢u trudmg va Chii tich Céng doan:

Giai dap thic méc, kién nghi; ban bién phdp céi thién doi song va diéu
kién lam viéc; cac bién phép thyc hién ké hoach nam hoc.

6. Ban Thanh tra Nhin dan: Bio céo két qua hoat ddng va ké hoach thuc
hién ndm hoc. ‘

7.Y kién phat biéu ciia linh dao cip trén.

8. Biu Ban Thanh tra Nhin dén, ban cic khoan déng gop CBCCVC
(néu o).

8. Bidu quyét théng qua cAc vin ban, cac chi tiéu, bién phap thyuc hién; cac ndi
quy, Quy ché clia nha trudng.

9. Khen thuong va phat dong thi dua, ky giao udc thi dua gifta Hiéu trudng
v6i td chire Cong doan..

10. Thong qua Nghi quyét va két thuc Hdi nghi.

IV. TO CHUC THU'C HIEN NGHI QUYET HQI NGHI CBCCVC

- Hiéu trudng chii tri, phéi hop v6i Cong doan xiy dung ké hoach t6 chirc
Hoi nghi CBCCVC hang nam.

- Hiéu trudng phdi hop véi Cong doan phd bién, huéng dan, dén dbe thuc
hién nghi quyét Héi nghi CBCCVC., thue hién quy ché dan chu & don vi.




- Dinh ky 6 thang mét lan (hoic theo hoc ky) Hiéu trudng phdi hop véi
Cha tich Cong doan td chite kidm tra, dénh gid két qua thuc hién nghi quyét hoi
nghi; thong bao két qua kiém tra, d4nh gia dén toan thé CB,CC,VC va nguoi
lao dong.

IV. HOAT PONG CUA BAN THANH TRA NHAN DAN.

- Cian cir Nghi dinh 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 didu cua Luat Thuc hién dn cha & co s6.

- Ban Thanh tra nhan d4n dugc té chirc tai cdc co quan hanh chinh nha
nudc, don vi sy nghiép cong 14p, noi nao chua thanh 14p hodc hét nhiém ky (02
nim) thi Céng doan phébi hop véi ngudi ding d4u don vi chuén bi cong tac
nhan sy gi6i thiéu, t& chirc bau Ban Thanh tra nhan dan tai Hoi nghi
CB,CC,VC; Ban chéap hanh céng doan ra Quyét dinh céng nhan két qua bau
Ban Thanh tra nhan dén va chi dao hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dédn dam
bao dung nguyén téc.

V.MOT SO CHU Y

1. Ping ky thi gian t6 chirc Hi nghi:

- Céc trudong théng nhat thoi gian t6 chirc Hoi nghi, ding ky vé Phong
Gido duc va Pao tao, LDLD huyén d& phdi hop Lién nganh vé du va chi dao
héi nghi.

- Céc trudng cit lanh dao vé Phong GD&PT dé duyét K& hoach thuc hién
nhiém vu ndm hoc véi Té truéng cac T6 chuyén mén clia moi cép hoc.

2. Cac ¥ kién tham luén cin tip trung vio cac van dé sau:

- P6i méi cong tac quan 1y, 1anh dao.

- Céc giai phap nang cao chat lugng va hiéu qua c4c hoat dong gido duc; boi
dudng hoc sinh gioi, phu dao hoc sinh yéu kém, cong tac ban tri, day bubi hai...

- Phong trao xdy dung “Trudng hoc thén thién, hoc sinh tich cuc”, “Nha
trudong vin hoa - Nha gido mau muc - Hoc sinh thanh lich”, “Xay dung trudng
hoc xanh - Sach dep - An toan”, “Nha trudng cling chung tay phat trién, thay
cd cung sé chia trach nhiém”, “Truong hoc hanh phuc”.

- Cong tac chu nhiém lop, cong tac D1 dé thyc hién c6 hiéu qua cac phong
trao thi dua, gido duc dao dirc, k§ ning séng cho hoc sinh..

- P4y manh hoat déng chuyén ddi sb trong truong hoc, hoat dong ctia thu
vién, sit dung thiét bi day hoc.

- Thye hién ché d6 chinh sach lién quan dén quyén va loi ich hop phép,
chinh dang ctia can b, giao vién, nhan vién trong nha truong. Cong tac thi dua
khen thuéng, ky luét, ché do néng luvong, thoi gio lam viéc. ..

3. Sau khi tb chirc hdi nghi, cac don vi bdo cao két qua vé Lién doan Lao dong
huyén, Phong GD&PT cac van ban dé tong hop béo cdo LDLDTP, huyén ty,
UBND huyén va theo déi va danh gia thi dua nhu sau:

* Nop vé Lién doan Lao dong huyén




- Bién ban h¢i nghi CB,CC,VC nim hoc 2024-2025 (véin ban c6 diu do)

- Nghi quyét Hoi nghi CB,CC,VC (vdn bdn cé dau do )

- Péng ky danh hiéu thi dua cta Cong doan nam hoc 2024-2025 (mdu sé
01 giti kém ndp ban citng ddu dé vé bdn mém: myduc(@congdoanhanoi.org.vn

* Nop Phong Gisdo duc va dao tao

- K& hoach thyc hién nhiém vu nam hoc (C4c T6 chuyén mén nhén).

- Bang ky tham gia cdc phong trio thi dua thi dua nim hoc 2024-2025

(mdu sé 02 giti kém béng véin ban dle Nguyén Viin Muu nhén vé bén mém qua
thu dién tir, dia chi tccb@gdmd. edu.vn)

4. Pinh ky hét hoc k¥ 1, Ban chdp hanh Cong doan phdi hop véi Hidu
trudng dé kidm didm qua trinh trién khai, t§ chirc thuc hién céc nhiém vu, cic
linh vyc cong téc va ndi dung cia nghi quyét, dong thoi dé xuit cac bién phap
nhim t4 chic c6 hiéu qua cac chuong trinh, ndi dung cOng tac cia nha trudng.

Trén day la Hudng dan t6 chic Hoi nghi CB,CC,VC nim hoc 2024-2025.
Trong qud trinh trién khai thuc hién néu c6 vudng méc phan 4nh vé Lién doan
Lao dong, Phong Gido duc va Pao tao huyén dé phéi hop giai quyét./.

PHONG GIAO DUC PAO TAO
ONG PHONG

¢

Noi nhin:
-LDLD, S GD&DT TP: (¢ brc)
- TT Huyén ty, UBND huyén; (dé b/c)
- Phong GD&DT, LBLD; (Phv/h)
- Céc truong MN, TH, THCS (7)
-Luu VT.




Mau sé 01 :
LIFN BPOANT.AQ BPONG HUYEN MY BUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM |
CONG POAN....ccceuvvvnnene. Poc lap - Tuw do - Hanh phic

My Duc, ngay  thdng ndm 2024

PANG KY THI PUA CONG POAN NAM HOQC 2024-2025

Kinh giri: Lién doan Lao dong huyén My Diac

Can ot Diéu 16 Céng doan Viét Nam;

Can cit Quyét dinh SO 1689/QD-TLD, ngay 12/11/2019 cia Tong Lién
doan Lao dong Viét Nam Ve quy dinh khen thuéng cia té chirc Cong doan;

Cin c¢ Quyét dinh s6 148/QB-LBLD ngay 15/6/2023 ctia Ban Chip hanh
Lién doan Lao ddng huyén M§ Dric vé viéc ban hanh Quy ché thi dua khen thudng

hang nam.
Cong doan co SO...ovverinrrisianeinnranss dang ky thi dua nam hoc 2024-

2025 nhu sau:
I. TAP THE:

TT TEN PON VI PANG KY DANH HIEU THI BUA GHI

NAM HOC 2024-2025 CHU

II. CA NHAN: B

TT Ho va tén Chie vu Ding ky DHTD

nam hoe 2024-2025

* Ghi chi: Dang ky danh hiéu thi dua:

- Déi véi tdp thé

+ Cd thi dua ctia LBLP TP HN; Béng khen ctia LBLD TP Ha Nbi
+ GIay khen cta Lién doan Lao dong huyén

- Déi véi cd nhén: ( Ghi ¥ ho va tén, chukc vu la can bg CHCS)

+ Bang khen ctia Tong LDLD VN; Bing khen cia LDLDTP Ha Nbi
+ Gidy khen ctia Lién doan Lao dong huyén

Noi nhin: T/M BCH CONG POAN.....covvvevieeenennns
- LDLD huyén (b/c) Cha tich
- Luu CHCS (ky tén dong ddu)




Mau sb 02

UBND HUYEN MY bUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG. . covevvrovevensmensasess

Poc ldp - Tw do - Hanh phic

DANH SACH

Téng hop diang ky tham gia phong trao thi dua

nam hoc 2024 - 2025

Kink giti: - Hpi dong thi dua- khen thwéng Huyén My Dirc.
- Phong Gido duc va Dao tao huyén

Trudng ......... e

ding ky co tap thé, c4 nhan tham gia cdc phong trao

thi dua nim hoc 2024 — 2025 nhu sau:

Tham gia cdc phong A
A LA X . aa trao thi dua do Trung | M6 hinh/chuyén dé thi
STT | Tén tap the, ca nhan wong, Thinh phé va dua
huyén phat dong
L | Tap thé
1.
Tham gia cac phong
A 4A IR trao thi dua do Trung .
STT | Tén tip the, ca nhan wong, Thanh phé va Ghi chua
huyén phat djng
II. | Canhan
1. VD: Ong Nguyén Vin B
2. VD: Ong Nguyén Vin C
3. e
Noi nhin: THU TRUGNG BON VI
- Phong GD&DT; (Ky tén, déng dau)
- Luu CBCS
Ghi chu:

Nop vén ban cd d4u d6 va ban mém vé Hoi dong thi dua khen thudng
huyén va Phong GD&DPT qua thu dién tir dia chi tech(@gdmd.edu.vn thoi gian

trude ngay 18/10/2024.




