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QUYẾT ĐỊNH
Về việc ban hành quy trình lập hồ sơ và giao nhận hồ sơ, 
tài liệu vào lưu trữ cơ quan năm 2021

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG MẦM NON LÊ THANH B
Căn cứ Luật lưu trữ số 01/2011/QH13 ngày 11 tháng 11 năm 2011 của Quốc hội nước Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam;

Căn cứ Thông tư số 07/2012/TT-BNV ngày 22/11/2012 của Bộ Nội Vụ về hướng dẫn quản lý văn bản, lập hồ sơ và nộp lưu hồ sơ, tài liệu và lưu trữ cơ quan;

Xét đề nghị của bộ phận văn thư lưu trữ đơn vị,
QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1: Tất cả các tổ, nhóm, bộ phận trong đơn vị thực hiện việc thu thập tài liệu của tổ, nhóm, bộ phận mình quản lý theo danh mục hồ sơ đã xây dựng.

Việc thu thập và giao nộp tài liệu thực hiện đúng theo quy trình tại Kế hoạch số: 03/KH-MNLTB ngày 15/11/2021 của Trường mầm non Lê Thanh B về công tác văn thư lưu trữ năm học 2021.
Điều 2: Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký.
Điều 3: Các tổ chuyên môn và các cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành quyết định này./.
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